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[bookmark: _Toc60063436]第一章  总则
第一条  为规范律师执业行为,切实保障当事人合法权益, 制定本制度。
第二条  本制度所称法律事务是指各项委托代理事项，包括各类诉讼代理、仲裁代理、非诉讼代理、法律顾问以及法律没有明文禁止的可由律师从事的其他法律业务。
第三条  本制度所称利益冲突行为，是指本所拟受理或者已代理的委托事项的委托人与本所其他委托事项的委托人之间有利益上的冲突，代理或者继续代理会直接影响到相关委托人利益的情形，以及法律、法规、规章规定直接影响相关委托人利益的情形。
第四条  律师在承办法律事务过程中，应当恪守执业纪律和职业道德，避免因利益冲突而给委托人造成损害。
第五条  律所建立利益冲突审查制度，在接受委托之前，进行利益冲突审查，只有在无利益冲突的情形下才可以建立委托代理关系。
第六条  办理委托事务的律师与委托人之间存在利害关系或利益冲突的，不得承办该业务并应当主动提出回避。

[bookmark: _Toc60063437]第二章  利益冲突情形
第七条  有下列情形之一的，本所不得与当事人建立或维持委托关系：
（一）律师在同一案件中为双方当事人担任代理人，或代理与本人或者其近亲属有利益冲突的法律事务的；
（二）律师办理诉讼或者非诉讼业务，其近亲属是对方当事人的法定代表人或者代理人的；
（三）曾经亲自处理或者审理过某一事项或者案件的行政机关工作人员、审判人员、检察人员、仲裁员，成为律师后又办理该事项或者案件的；
（四）本所的不同律师同时担任同一刑事案件的被害人的代理人和犯罪嫌疑人、被告人的辩护人，但在该县区域内只有一家律师事务所且事先征得当事人同意的除外；
（五）在民事诉讼、行政诉讼、仲裁案件中，本所的不同律师同时担任争议双方当事人的代理人，或者本所或其工作人员为一方当事人，本所其他律师担任对方当事人的代理人的；
（六）在非诉讼业务中，除各方当事人共同委托外，本所的律师同时担任彼此有利害关系的各方当事人的代理人的；
（七）在委托关系终止后，本所在同一案件后续审理或者处理中又接受对方当事人委托的；
（八）担任法律顾问期间，为顾问单位的对方当事人或者有利益冲突的当事人代理、辩护的；
（九）担任本所其他律师任仲裁员的仲裁案件代理人的；
（十）本所同一名律师为两名或两名以上的同案犯罪嫌疑人、被告人辩护的，或为两名或两名以上的未同案处理但涉嫌的犯罪存在关联的犯罪嫌疑人、被告人辩护的；
（十一）其他与本条第（一）至第（十）项情形相似，且依据律师执业经验和行业常识能够判断为应当主动回避且不得办理的利益冲突情形。
第八条  有下列情形之一的，本所律师应当告知委托人并主动提出回避，但委托人同意其代理或者继续承办的除外：
（一）接受民事诉讼、仲裁案件一方当事人的委托，而本所的其他律师是该案件中对方当事人的近亲属的；
（二）担任刑事案件犯罪嫌疑人、被告人的辩护人，而本所的其他律师是该案件被害人的近亲属的；
（三）接受正在代理的诉讼案件或者非诉讼业务当事人的对方当事人所委托的其他法律业务的；
（四）本所与委托人存在法律服务关系，在某一诉讼或仲裁案件中该委托人未要求本所律师担任其代理人，而本所律师担任该委托人对方当事人的代理人的；
（五）在委托关系终止后一年内，本所又就同一法律事务接受与原委托人有利害关系的对方当事人的委托的；
（六）本所接受两名或两名以上的同案犯罪嫌疑人、被告人的委托，分别指派不同的律师担任辩护人的;
（七）其他与本条第（一）至第（六）项情况相似，且依据律师执业经验和行业常识能够判断的其他情形。
[bookmark: OLE_LINK4]第九条  本所发现存在第八条情形的，应当告知委托人利益冲突的事实和可能产生的后果，由委托人决定是否建立或维持委托关系。委托人决定建立或维持委托关系的，应当签署知情同意书，表明当事人已经知悉存在利益冲突的基本事实和可能产生的法律后果，以及当事人明确同意与本所及律师建立或维持委托关系。
第十条  委托人知情并签署知情同意书以示豁免的，承办律师在办理案件的过程中应对各自委托人的案件信息予以保密，不得将与案件有关的信息披露给相对人的承办律师。
第十一条  如果本所律师在以前的代理中获知某些与当事人有关的保密信息，而在接受新的委托业务中将有可能或不可避免地披露或利用已知的保密信息，从而违反对前当事人的保密义务，本所不得接受该项委托。
第十二条  曾经在前一法律事务中代理一方法律事务的律师，不得在以后相同或者相似法律事务中运用来自该前一法律事务中不利前任委托人的相关信息，除非经该前任委托人书面同意，或者有足够证据证明这些信息已为人所共知。
第十三条  法律、法规、规章对利益冲突情形另有规定的，从其规定。
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第十四条  本所积极履行管理职责，对本所律师在执业中出现的利益冲突行为，通过下列方式进行防止和补救：
（一）督促律师履行告知义务；
（二）查验相关委托人的豁免文件；
（三）指令律师不得接受委托；
（四）拒绝签署委托代理合同；
（五）及时终止委托代理合同。
第十五条  发现利益冲突的情形，承办律师应当及时向本所报告并协助核实有关情况，采取处理措施，消除利益冲突。
除与有关当事人协商调整外，调整顺序一般为已建立的委托优于拟建立的委托，先建立的委托优先于后建立的委托。委托关系的建立时间，以与当事人签订委托合同的时间为准。
第十六条  本所律师在获得当事人的豁免后，承办律师要避免与所内有间接利害关系的员工等进行同一案件的交流，禁止披露案件有关信息。
第十七条  禁止代理的利益冲突情形发生后，律师应当和当事人协商终止委托事项，并视工作情况退还全部或部分费用。 
  
[bookmark: _Toc60063439]第四章  利益冲突审查
第十八条  本所设立利益冲突审查机构或明确专人负责利益冲突审查工作。
第十九条  律所建立统一的委托人业务资料信息库，信息库应当收录本所承办法律事务的委托人及各方当事人完整信息，以备利益冲突审查小组检索查证。律师应当将担任法律顾问以及已经完成和正在进行的法律事务的情况，报本所审查后登记。对于转入的律师应当要求将原先代理案件的有关情况报所登记备查。
第二十条  承办律师在委托合同签订之前，应当将案情摘要及承办律师确认与该案无利益冲突的承诺递交利益冲突审查小组审查，经批准通过后，方可正式签订委托合同。
第二十一条  律师在收案阶段提交的资料中应当包括各方当事人的基本信息，一方当事人为多人的应当列明全部当事人基本信息。
第二十二条  律师因违反本制度导致的投诉，由律所负责投诉的主管机构进行核查、评议，并作出相应决定。有其它违法违规行为的将移送有权处理的单位依法处理。
第二十三条  因委托人未如实说明利益冲突情况，造成本所律师违反本制度的，应当由该委托人承担相应的责任。
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第二十四条  本制度由合伙人会议负责解释和修改。
第二十五条  本制度自  年  月  日起施行。
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